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ВВЕДЕНИЕ

Современная автоматизированная система учета строится на основе новейших средств компьютерной техники, что обеспечивает полное и своевременное удовлетворение информационных потребностей пользователей; получение данных для принятия обоснованных управленческих решений; выполнение функций контроля; осуществление анализа и прогнозирования финансово-хозяйственной деятельности предприятия.


Цель курса – ознакомление студентов с основными понятиями, методами и способами обработки учетной информации в условиях ее автоматизации, а также формирование практических навыков эффективного использования информационных систем учета на базе типовых программных продуктов.
Задачи курса:

–  овладение теоретическими основами построения информационных систем учета;
· ознакомление с основами построения и особенностями функционирования программного комплекса «1С: Бухгалтерия»;

–  выработка практических навыков по формированию первичных документов, нормативно-справочной информации и отчетности с использованием компьютерной программы учета.
Основу курса составляют практические занятия. Помимо аудиторных занятий предусматривается обязательная самостоятельная работа студентов c рекомендуемой литературой и публикациями в периодических изданиях.

В результате изучения данного курса студенты должны знать:

· основные этапы развития информационных технологий;

· цель, задачи и принципы организации информационной системы учета;

· сущность, классификацию и особенности учетно-экономической информации;

· этапы и способы формирования первичных данных в условиях автоматизированной обработки учетной информации;

· состав и характеристику  нормативно-справочной информации;

· классификацию и состав регистров бухгалтерского учета;

· состав и способы формирования отчетных документов;

Должны уметь:

· применять в учетной практике программный комплекс «1С: Бухгалтерия»;

· формировать первичные документы и нормативно-справочную информацию на автоматизированном рабочем месте бухгалтера;

· реализовать технологию бухгалтерского учета в компьютеризированной информационной системе учета; 

· формировать учетную и отчетную информацию в виде, пригодном для использования учетным и управленческим персоналом.

1. РАБОЧАЯ ПРОГРАММА 

курса «ИНФОРМАЦИОННЫЕ СИСТЕМЫ УЧЕТА»
1.1. ТЕМАТИЧЕСКИЙ ПЛАН КУРСА
	№ п/п
	Название темы
	Практические занятия

(часы / баллы)
	Индивидуальная работа

(часы / баллы)
	Всего 

(часы / баллы)

	1
	Основы построения и функционирования  информационной системы учета
	2/4
	4/4
	6

	2
	«1С: Бухгалтерия»: подготовка к работе
	2/2
	2/2
	4

	3
	Способы регистрации хозяйственных операций
	2/2
	1/1
	3

	4
	Автоматизация учета основных средств и нематериальных активов
	4/4
	2/3
	6

	5
	Автоматизация учета денежных средств и расчетов
	4/4
	1/2
	5

	6
	Автоматизированный учет 

товарно-материальных ценностей
	4/4
	1/1
	5

	7
	Кадровый учет и расчеты по оплате труда
	4/4
	2/3
	6

	8
	Учет производственных затрат и готовой продукции
	4/4
	2/3
	6

	9
	Учет реализации товаров и услуг
	4/4
	2/2
	6

	10
	Учет валютных операций
	2/2
	1/1
	3

	11
	Формирование стандартных отчетов      и финансовой отчетности
	2/2
	2/2
	4

	         Контрольная работа
	–
	–
	– /10

	          Зачет
	–
	–
	– /30

	
	Итого
	34/36
	20/24
	54/100


1.2. СОДЕРЖАНИЕ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ

Тема 1. Основы построения и функционирования

информационной системы учета

Предмет и содержание курса. Система управления экономическими объектами. Экономические информационные системы, их роль и место в управлении.
Информационные системы и технологии в бухгалтерском учете. Содержание и классификация информационных систем в управлении предприятием. Цель и задачи функционирования информационной системы учета; общие принципы ее организации. 

Экономическая информация как источник информационных систем, ее особенности и виды. Требования к экономической информации. Пользователи бухгалтерской информации.

Тема 2. «1С: Бухгалтерия»: подготовка к работе

Принципы функционирования системы: конфигурирование и ведение учета. Виды конфигураций, типовые конфигурации. Порядок запуска программы и выбора информационной базы. Установление режима входа в систему.   Технические приемы работы с программой: главное окно программы, главное меню и панель инструментов, панель функций, окна, закладки и кнопки. 

Основные понятия программы. Константы (настройки программы, пользователя, параметров учета, учетная политика), регистры (сведений, накопления, расчета, бухгалтерии, расчета), справочники: формирование, редактирование и удаление.

План счетов бухгалтерского учета (счета, субсчета). Использование механизма субконто для ведения аналитического учета.  Ввод входящих остатков по синтетическим и аналитическим счетам. Договорные отношения при оформлении товарных и расчетных документов (вид договора, валюта и способ ведения взаиморасчетов). Проверка правильности ввода остатков. Вступительный баланс.

Тема 3. Способы регистрации хозяйственных операций

Способы формирования бухгалтерских проводок по хозяйственным операциям. Ручной ввод бухгалтерских операций. Порядок заполнения реквизитов ручной операции. Формирование бухгалтерских проводок. Документы. Порядок заполнения первичного документа. Формирование проводок при документальном вводе информации. 
Журналы операций и проводок. Стандартные отчеты (виды и параметры отчетов).
Режим типовых операций. Создание шаблона типовой операции. Ввод информации о хозяйственной операции на основе шаблона (типового сценария).

Тема 4. Автоматизация учета основных средств

и нематериальных активов

Справочники (основные средства, нематериальные активы, способы отражения расходов по амортизации и улучшению), их формирование и использование.

Поступление и ввод в эксплуатацию основных средств. Приобретение основных средств. Поступление основных средств в качестве взноса в уставный капитал. Поступление через подотчетное лицо. Операции по ремонту и модернизации основных средств. 

Начисление износа основных средств, изменение параметров амортизации. Перемещение и выбытие основных средств. 

Отражение в учете поступления и выбытия нематериальных активов. Принятие к учету нематериальных активов. Особенности начисления износа нематериальных активов.

Порядок начисления амортизации при закрытии месяца.
Тема 5.  Автоматизация учета денежных средств и расчетов


Наличные расчеты.  Формирование справочника назначения наличных денежных средств. Предназначение и порядок заполнения приходных и расходных кассовых ордеров. Журнал кассовых документов. Ведение кассовой книги. Составление авансовых отчетов. 

Безналичные расчеты. Основные документы программы для учета расчетов через банк. Выписка исходящего и входящего платежного поручения. Формирование банковской выписки по текущему счету.

Тема 6. Автоматизированный учет 
товарно-материальных ценностей.
Организация иерархического справочника по учету номенклатуры на предприятии. Выбор склада (места хранения).
Отражение приобретения товарно-материальных ценностей (ТМЦ) на предприятие. Выбор источника поступления (поставщик, подотчетное лицо).  Порядок отражения и распределения транспортно-заготовительных расходов. 
Организация складского учета и перемещения материальных ценностей. Особенности комплектации номенклатуры. Инвентаризация товарно-материальных ценностей и отражение ее результатов в учете.  
Поступление на склад, передача малоценных активов в эксплуатацию и их списание. 
Тема 7. Кадровый учет и расчеты по оплате труда
Основные задачи кадрового учета. Учетная политика организации по персоналу. Регистрация новых сотрудников (формирование справочника физических лиц, сотрудников и должностей). Основная отчетность по учету кадров на предприятии. 

Порядок начисления заработной платы сотрудникам организации.  План видов расчета. Заполнение соответствующих справочников и регистров сведений.  Подготовка к выплате зарплаты работникам через банк, кассу. Формирование и печать ведомостей, расчетных листков. 

Тема 8. Учет производственных затрат и готовой продукции
Настройки, которые влияют на учет производственной деятельности (настройка параметров учета, учетная политика организации).
Учет собственного производства. Поступление материалов на склад и передача их в производство. Порядок оформления выпуска готовой продукции. Расчет фактической себестоимости.  Оформление документа по инвентаризации незавершенного производства.

Тема 9. Учет реализации товаров и услуг
Автоматизация учета оптовой и розничной торговли. Выписка счета на оплату продукции и оформление накладной. 
Оформление соответствующих документов по реализации. Использование справочника схем реализации.

Особенности работы типовой конфигурации с автоматизированными и неавтоматизированными торговыми точками в розничной торговле.  Механизм установления цен для различных видов номенклатуры на предприятии.   
Тема 10. Учет валютных операций
Стандартный пакет документов для текущего учета валютных операций.
Заполнение и обновление справочника валют. Оформление документов по приобретению и продаже организацией валюты. Отражение в учете операций с нерезидентом по реализации и приобретению товарно-материальных ценностей. Формирование грузовой таможенной декларации по импорту.


Особенности отражения курсовых разниц в текущем учете. 

Тема 11.  Формирование стандартных отчетов

и финансовой отчетности


Оборотно-сальдовая и шахматная ведомости. Главная книга. Оборотно-сальдовая ведомость по счетам.  

Анализ счета и карточка счета. Анализ субконто.
Регламентированная финансовая отчетность. Формирование баланса и отчета о финансовых результатах. 

2. МЕТОДИЧЕСКИЕ УКАЗАНИЯ ПО ИЗУЧЕНИЮ

ОТДЕЛЬНЫХ ТЕМ КУРСА  С УКАЗАНИЕМ РЕКОМЕНДУЕМОЙ ЛИТЕРАТУРЫ
Тема 1. Основы построения и функционирования

информационной системы учета

Решение актуальных экономических вопросов не возможно без ускорения научно-технического прогресса, внедрения информационных систем во все сферы человеческой деятельности. 

Бухгалтерский учет позволяет своевременно предоставить необходимую и достоверную информацию для обеспечения принятия управленческих решений; и является одним из главных элементов экономической информационной системы предприятия. Именно поэтому решающим направлением усовершенствования бухгалтерского учета  выступает внедрение автоматизированных систем., которые базируются на инновационных информационных технологиях [1]. За время своего развития информационные системы в экономике имели различную структуру, которая в значительной степени зависела от технико-эксплуатационных характеристик вычислительной техники, используемой в тот или иной период для автоматизации решения экономических задач.

При изучении данной темы необходимо обратить внимание на сущность понятий «информация», «экономическая информация» и «учетная информация» [2]. Следует обратить внимание на определение термина «информационная система», ее основные элементы и задачи, а также  знать, что информационные системы могут значительно отличаться в зависимости от типов объектов управления, характера и объема решаемых задач и ряда иных признаков. 

Основная литература:
1. Бенько М. М. Інформаційні системи та технології в бухгалтерському обліку : монографія. – К. : Київ. нац. торг.-екон. ун-т, 2010. – 336 с.

2. Інформаційні системи та технології в обліку [Текст] : навч. посібник / 
Л. М. Янчева [та ін.] ; Харківський державний університет харчування та торгівлі. – Х.; 2011. – 277 с.

3. Осмятченко В. О. Бухгалтерський облік в умовах застосування інформаційних технологій [Текст] : монографія / В. О. Осмятченко ; держ. вищ. навч. ун-т «Київ. нац. екон. ун-т ім. В. Гетьмана». – К.: КНЕУ, 2010. -263 с.

  Дополнительная литература:

Сараєва Г., Власенко Л. 1С: Бухгалтерия 8: доступно для бухгалтера / Ред. Я. Кавторєва. – Х.: Фактор, 2009. – 528 с.
Тема 2. «1С: Бухгалтерия»: подготовка к работе


В самом начале работы необходимо скопировать на сетевой диск пустую  информационную базу и добавить ее в список. Необходимо внести информацию о фирме (по данным которой будет осуществляться бухгалтерский учет) в справочник «Организации». Далее, через позицию главного меню «Предприятие», следует настроить параметры учета для фирмы и ввести сведения об учетной политике организации. Необходимо обратить внимание на введение  основных значений для подстановки в документы и справочники (через «Настройки пользователя» в главном меню «Сервис»).


Для введения начальных остатков по счетам (доступ через главное меню «Предприятие») следует установить соответствующую дату их ввода.
Если по счету ведется аналитический учет, то при вводе остатков необходимо указывать конкретные значения объектов аналитического учета (субконто). Также следует провести проверку правильности ввода входящих остатков. 

Основная литература:

Сараєва Г., Власенко Л. 1С: Бухгалтерия 8: доступно для бухгалтера / Ред. Я. Кавторєва. – Х.: Фактор, 2009. – 528 с.
Дополнительная литература:

1. Інформаційні системи та технології в обліку [Текст] : навч. посібник / Л. М. Янчева [та ін.] ; Харківський державний університет харчування та торгівлі. – Х.; 2011. – 277 с.
2. Суперсон В. І. Програмний комплекс «1С: Бухгалтерія 8 для України» - введення вхідних залишків та формування початкової інформаційної бази / 
В. І. Суперсон, І. І. Суперсон // Наук. вісн. Нац. Акад.. статистики, обліку та аудиту. – 2010. - № 4. – С. 60.-69.
Тема 3. Способы регистрации хозяйственных операций

В данной теме следует уяснить, что «1С: Бухгалтерия» предоставляет пользователю несколько способов ввода бухгалтерских операций и соответствующих им проводок.

В частности, наиболее простым, но и наименее эффективным считается ручной способ ввода, который осуществляется через параметр «Операция (бухгалтерский и налоговый учет)» меню «Операции». 
Далее необходимо ознакомиться с режимом ввода через типовые операции, введенные шаблоны которых создаются и сохраняются в справочнике «Типовые операции» (меню «Операции»).  Следует усвоить правила создания и использования шаблона типовых операций.

Особое внимание следует уделить способу ввода бухгалтерских операций через соответствующие документы, который предусматривает автоматическое формирование операции с необходимыми проводками на основании введенной бухгалтером информации. Этим способом вводиться большая часть операций в информационную базу.

Основная литература:

1. Сараєва Г., Власенко Л. 1С: Бухгалтерия 8: доступно для бухгалтера / Ред. Я. Кавторєва. – Х.: Фактор, 2009. – 528 с.
2. Юдина С. А. Преимущества автоматизации бухгалтерського учета на предприятии на примере использования программы «1С: Бухгалтерия 8» // Упр. розвитком. – 2010. - № 9. – С. 56-58.
Дополнительная литература:
1. Інформаційні системи та технології в обліку [Текст] : навч. посібник / Л. М. Янчева [та ін.] ; Харківський державний університет харчування та торгівлі. – Х.; 2011. – 277 с.

2.  Осмятченко В. О. Бухгалтерський облік в умовах застосування інформаційних технологій [Текст] : монографія / В. О. Осмятченко ; держ. вищ. навч. ун-т «Київ. нац. екон. ун-т ім. В. Гетьмана». – К.: КНЕУ, 2010. -263 с.

Тема 4. Автоматизация учета основных средств

и нематериальных активов
В данной теме необходимо ознакомиться с порядком оформления документов по поступлению и введению в эксплуатацию объектов основных средств (меню «ОС»). Так, для отражения поступления основных средств на склад организации оформляется документ «Поступление товаров и услуг» (с  видом операции «Оборудование»), а для введения в эксплуатацию – «Ввод в эксплуатацию ОС». 
Также следует усвоить порядок отражения расходов по амортизации при вводе основных средств в эксплуатацию, для чего необходимо сформировать и использовать соответствующий справочник. В конфигурации «1С: Бухгалтерия» амортизация начисляется путем проведения документа «Закрытие месяца» (меню «Операции»). 

Для отражения расходов на ремонт основных средств используется документ «Ремонт ОС» (меню «ОС»). Возможность формирования остатков по основным средствам на определенную дату в соответствии с данными бухгалтерского учета предоставлена с помощью документа «Инвентаризация ОС».
Следует уделить внимание особенностям поступления, принятия к учету, амортизации и списания нематериальных активов, а также формированию стандартных отчетов.

Основная литература:

Сараєва Г., Власенко Л. 1С: Бухгалтерия 8: доступно для бухгалтера / Ред. Я. Кавторєва. – Х.: Фактор, 2009. – 528 с.
Дополнительная литература:

1. Інформаційні системи та технології в обліку [Текст] : навч. посібник / Л. М. Янчева [та ін.] ; Харківський державний університет харчування та торгівлі. – Х.; 2011. – 277 с.

2. Осмятченко В. О. Бухгалтерський облік в умовах застосування інформаційних технологій [Текст] : монографія / В. О. Осмятченко ; держ. вищ. навч. ун-т «Київ. нац. екон. ун-т ім. В. Гетьмана». – К.: КНЕУ, 2010. -263 с.

Тема 5. Автоматизация учета денежных средств и расчетов

В процессе хозяйственной деятельности любой организации особую роль играют денежные средства, поскольку являются наиболее ликвидной частью ее активов.

При изучении данной темы следует усвоить порядок учета денежных средств и расчетов при помощи типовой конфигурации «1С: Бухгалтерия». Для учета движения наличных (меню «Касса») и безналичных (меню «Банк») денежных средств в типовой конфигурации предусмотрены следующие документы: «Кассовый ордер (приходный, расходный)», «Авансовый отчет», «Кассовая книга»,  «Платежное поручение (входящее, исходящее)», «Выписка банка» и др. документы.
Следует обратить внимание на особенности заполнения этих документов, формирования на их основе проводок и стандартных отчетов.

Основная литература:

1. Сараєва Г., Власенко Л. 1С: Бухгалтерия 8: доступно для бухгалтера / Ред. Я. Кавторєва. – Х.: Фактор, 2009. – 528 с.

2. Суперсон В. І. Програмний комплекс «1С: Бухгалтерія 8 для України» - облік руху грошових коштів / В. І. Суперсон, І. І. Суперсон // Наук. вісн. Нац. акад. статистики, обліку та аудиту. – 2010. - № 2. – С. 108.-116.

Дополнительная литература:

1. Інформаційні системи та технології в обліку [Текст] : навч. посібник / Л. М. Янчева [та ін.] ; Харківський державний університет харчування та торгівлі. – Х.; 2011. – 277 с.

2. Осмятченко В. О. Бухгалтерський облік в умовах застосування інформаційних технологій [Текст] : монографія / В. О. Осмятченко ; держ. вищ. навч. ун-т «Київ. нац. екон. ун-т ім. В. Гетьмана». – К.: КНЕУ, 2010. -263 с.

Тема 6. Автоматизированный учет 

товарно-материальных ценностей.

При  изучении данной темы  необходимо изучить порядок заполнения первичных  документов, касающихся  поступления, оприходования, перемещения и выбытия запасов предприятия (меню «Покупка», «Склад», «Продажа», «Производство»). Предварительно следует внимательно проанализировать порядок формирования справочников «Склады (места хранения)», «Номенклатура», «Классификатор единиц измерения». Рассмотреть особенности оформления инвентаризации товарно-материальных ценностей отражения ее результатов в бухгалтерском учете с использованием типовой конфигурации «1С: Бухгалтерия», а также операции по отпуску материалов  в производство. 
Так, для формирования проводки по поступлению ТМЦ необходимо знать порядок заполнения такой типовой формы, как «Поступление товаров и услуг». 

Далее следует рассмотреть порядок передачи в эксплуатацию малоценных быстроизнашивающихся предметов (МБП), для чего необходимо научиться формировать документ «Передача малоценных активов в эксплуатацию» (меню «ОС»). При списании из эксплуатации МБП вследствие износа составляется соответствующий акт, который формируется через меню «ОС» – «Малоценные активы» – «Списание малоценных активов из эксплуатации». 

Основная литература:

Сараєва Г., Власенко Л. 1С: Бухгалтерия 8: доступно для бухгалтера / Ред. Я. Кавторєва. – Х.: Фактор, 2009. – 528 с.
Дополнительная литература:

3. Інформаційні системи та технології в обліку [Текст] : навч. посібник / Л. М. Янчева [та ін.] ; Харківський державний університет харчування та торгівлі. – Х.; 2011. – 277 с.

4. Осмятченко В. О. Бухгалтерський облік в умовах застосування інформаційних технологій [Текст] : монографія / В. О. Осмятченко ; держ. вищ. навч. ун-т «Київ. нац. екон. ун-т ім. В. Гетьмана». – К.: КНЕУ, 2010. -263 с.

Тема 7. Кадровый учет и расчеты по оплате труда

Рассмотрение темы следует начинать с изучения порядка оформления справочников физических лиц и сотрудников организации (меню «Кадры»). Особое внимание должно быть уделено документу «Прием на работу в организацию», так как именно здесь фиксируется информация о подразделении, в котором будет работать сотрудник, его должности, размере оклада, особенностях начислений и удержаний из заработной платы, способе отражения на счетах расходов на оплату труда. 

Проанализировать документы из меню «Зарплата», в т.ч. «Начисление зарплаты» и «Зарплата к выплате». Также необходимо научиться формировать расчетные, расчетно-платежные ведомости и индивидуальные расчетные листки сотрудников организации. 

Далее следует освоить оформление документов по выдаче заработной платы из кассы посредством формирования расходных кассовых ордеров, а также порядок перечисления с текущего счета соответствующих налогов и взносов по выплаченной зарплате.
Основная литература:

Сараєва Г., Власенко Л. 1С: Бухгалтерия 8: доступно для бухгалтера / Ред. Я. Кавторєва. – Х.: Фактор, 2009. – 528 с.
Дополнительная литература:

1. Інформаційні системи та технології в обліку [Текст] : навч. посібник / Л. М. Янчева [та ін.] ; Харківський державний університет харчування та торгівлі. – Х.; 2011. – 277 с.

2. Осмятченко В. О. Бухгалтерський облік в умовах застосування інформаційних технологій [Текст] : монографія / В. О. Осмятченко ; держ. вищ. навч. ун-т «Київ. нац. екон. ун-т ім. В. Гетьмана». – К. : КНЕУ, 2010. -263 с.

Тема 8. Учет производственных затрат и готовой продукции

При изучении данной темы следует обратить внимание на основные особенности отражения операций по производственной деятельности: материалы должны быть сначала оприходованы на склад и только после этого передаваться в производство; расходы, связанные с производственной деятельностью, на протяжении месяца отражаются на счетах учета расходов; готовая продукция (полуфабрикаты) оприходываются на склад по плановой себестоимости; в типовой конфигурации «1С: Бухгалтерия» можно отразить получение производственных услуг от внутренних подразделений; завершающей операцией является расчет фактической себестоимости, который оформляется документом «Закрытие месяца» (меню «Операции» – «Регламентные операции»). 
В учетной политике организации необходимо установить порядок распределения общепроизводственных расходов (закладка «Счет 91»). Эти расходы распределяются по номенклатурным группам пропорционально выбранной базе распределения, которая устанавливается в регистре сведений «Методы распределения косвенных расходов организации».

Далее следует освоить оформление по оприходованию готовой продукции на склад с использованием документа «Отчет производства за смену» (меню «Производство»).
Основная литература:

1. Сараєва Г., Власенко Л. 1С: Бухгалтерия 8: доступно для бухгалтера / Ред. Я. Кавторєва. – Х.: Фактор, 2009. – 528 с.
2. Попкова И. Отражение расхождений плановой и фактической себестоимости в 1С: Бухгалтерия // Справ. экономиста. – 2011. - № 2. – С. 90-97.
Дополнительная литература:

1. Інформаційні системи та технології в обліку [Текст] : навч. посібник / Л. М. Янчева [та ін.] ; Харківський державний університет харчування та торгівлі. – Х.; 2011. – 277 с.

2. Осмятченко В. О. Бухгалтерський облік в умовах застосування інформаційних технологій [Текст] : монографія / В. О. Осмятченко ; держ. вищ. навч. ун-т «Київ. нац. екон. ун-т ім. В. Гетьмана». – К.: КНЕУ, 2010. -263 с.

Тема 9. Учет реализации товаров и услуг
При изучении данной темы следует уяснить порядок автоматизации учета реализации продукции, товаров и услуг. 

Оформление операций по продаже ТМЦ осуществляется с помощью документа «Продажа, комиссия» (меню «Продажа»).

Обратить внимание на автоматизацию учета розничной торговли в типовой конфигурации «1С: Бухгалтерия», которая осуществляется на основе настроек информационно-справочной системы: настройка вида склада (меню «Склад»), учет оценки товаров в рознице (задается в настройках учетной политики организации), аналитика субсчета 282 («настройки параметров учета», меню «Предприятие»).
Документ, которым оформляется оприходование выручки, полученной в розничной торговле, зависит от вида склада розничной точки. Так, если выручка поступила со склада вида «Розничный», данные оформляються документом «Отче о розничных продажах» (меню «Продажа»).

Расчет средней торговой наценки и корректировка списания себестоимости проданных за месяц товаров осуществляется с помощью документа «Расчет торговой наценки по проданным товарам» (меню «Операции» - «Регламентные операции» - «Закрытие месяца»).

Основная литература:

1. Сараєва Г., Власенко Л. 1С: Бухгалтерия 8: доступно для бухгалтера / Ред. Я. Кавторєва. – Х.: Фактор, 2009. – 528 с.
2. Давыдова Т. 1С: уроки по бухгалтерии. Учет товарных операций в розничной торговле / Т. Давыдова // Дебет-кредит. – 2002. – № 25. – С. 38–43.

Дополнительная литература:

1. Інформаційні системи та технології в обліку [Текст] : навч. посібник / Л. М. Янчева [та ін.] ; Харківський державний університет харчування та торгівлі. – Х.; 2011. – 277 с.

2. Осмятченко В. О. Бухгалтерський облік в умовах застосування інформаційних технологій [Текст] : монографія / В. О. Осмятченко ; держ. вищ. навч. ун-т «Київ. нац. екон. ун-т ім. В. Гетьмана». – К.: КНЕУ, 2010. –263 с.

Тема 10. Учет валютных операций

При изучении данной темы необходимо уделить внимание формированию справочника валют, а также порядку оформления электронных документов «Заявка на покупку-продажу валюты» и «Покупка-продажа валюты» (меню «Банк»). 

При оформлении платежных документов на поступление и списание безналичных денежных средств соответствующая валюта указывается в договоре контрагента.

Реализация товаров нерезиденту отражается в документе «Реализация товаров и услуг» (меню «Продажа»), а приобретение «Поступление товаров и услуг» (меню «Покупка»).

Основная литература:

Сараєва Г., Власенко Л. 1С: Бухгалтерия 8: доступно для бухгалтера / Ред. Я. Кавторєва. – Х.: Фактор, 2009. – 528 с.
Дополнительная литература:

1. Інформаційні системи та технології в обліку [Текст] : навч. посібник / Л. М. Янчева [та ін.] ; Харківський державний університет харчування та торгівлі. – Х.; 2011. – 277 с.

2. Осмятченко В. О. Бухгалтерський облік в умовах застосування інформаційних технологій [Текст] : монографія / В. О. Осмятченко ; держ. вищ. навч. ун-т «Київ. нац. екон. ун-т ім. В. Гетьмана». – К.: КНЕУ, 2010. -263 с.

Тема 11. Формирование стандартных отчетов

и финансовой отчетности
Кардинальное отличие в ведении бухгалтерского учета на компьютере от его ведения вручную – автоматизация построения отчетов.  Отчеты в типовой конфигурации «1С: Бухгалтерия» подразделяются на стандартные, специальные и регламентированные.

Следует особое внимание уделить формированию стандартных отчетов (детальных и сводных), которые являются основным инструментом бухгалтера, позволяют ему получить информацию о текущем финансовом состоянии предприятия, найти ошибки в учете и подготовить отчетность для предоставления в разные инстанции.
Необходимо ознакомиться с видами стандартных отчетов и настройкой их основных параметров.
В состав регламентированных отчетов входят: формы финансовой отчетности; отчетность во внебюджетные социальные фонды; налоговые декларации и расчеты; формы статистики; разные отчеты. Для работы со списком форм отчетов предназначен справочник «Регламентированные отчеты» (меню «Отчеты»).
Основная литература:

1. Сараєва Г., Власенко Л. 1С: Бухгалтерия 8: доступно для бухгалтера / Ред. Я. Кавторєва. – Х.: Фактор, 2009. – 528 с.
2. Куратник П. Отчеты для руководителя в 1С: Бухгалтерия 8.2: общие показатели  // Упр. учет и бюджетирование. – 2012. - № 1. – С. 6-13.

Дополнительная литература:

1. Інформаційні системи та технології в обліку [Текст] : навч. посібник / Л. М. Янчева [та ін.] ; Харківський державний університет харчування та торгівлі. – Х.; 2011. – 277 с.

2. Осмятченко В. О. Бухгалтерський облік в умовах застосування інформаційних технологій [Текст] : монографія / В. О. Осмятченко ; держ. вищ. навч. ун-т «Київ. нац. екон. ун-т ім. В. Гетьмана». – К.: КНЕУ, 2010. -263 с.

3. ПРАКТИЧЕСКИЕ ЗАДАНИЯ К ОТДЕЛЬНЫМ ТЕМАМ КУРСА
Практические задания к теме 2

Задание 1. Старт системы и настройка ведения учета.

Создать информационную базу для ведения учета по ООО «Меркурий», для чего предварительно скопировать пустую информационную базу в папку, названную по фамилии студента на сетевом диске «S».

Предварительно необходимо ввести данные о предприятии.

Доступ: «Предприятие» − «Организации».
Наименование: ООО «Меркурий» (префикс МКР, полное наименование ООО «Меркурий»).
Основной банковский счет: текущий счет, № 2525252525, ВАТ «РЕАЛ БАНК», г. Харьков, МФО 351588 (банк необходимо добавить из классификатора банков).
Закладка «Контактная информация: 

– юридический адрес организации: Украина, Харьков, ул. Красная, 25;

– телефон организации: (057)723-23-23.
1.1. Настройка параметров учета.

Доступ: «Предприятие» − «Настройка параметров учета».

· Валюта: грн.
· Запасы:

Вести учет возвратной тары; 

Бухгалтерский и налоговый учет:
- вести учет по партиям;

- вести складской учет;
- суммовой учет по складам.

· Товары в рознице:

Вести учет по номенклатуре;

Вести учет по ставкам НДС.

· План счетов:

Не использовать классы счетов в качестве групп.

· Расчеты с контрагентами:

Не вести расчеты по документам.

· Прочий аналитический учет:

Не вести учет денежных средств по обособленным подразделениям;

Использовать скидки.

· Производство:

Не заполнять тип цен плановой себестоимости номенклатуры.

1.2. Настройки пользователя.

Доступ: «Сервис» − «Настройки пользователя».
· Папка «Основные значения для подстановки в документы и справочники:
Основная валюта взаиморасчетов – грн;

Основная единица по классификатору – шт;

Основная организация – ООО «Меркурий»;

Основная ставка НДС – 20%;

Не устанавливать флажок «Сумма включает НДС» в документах - (;
Устанавливать сложный учет НДС и НП в договорах контрагентов - (.

·  Папка «Панель функций»:

Не показывать в проводках данные налогового учета - (.
1.3. Настройка учетной политики.

Доступ: «Предприятие» − «Учетная политика» – «Учетная политика организаций».
Применяется с:  01.07.20ХХ г. (указать текущий год).
Схема налогообложения:  Налог на прибыль и НДС.

· Закладка «Бухгалтерский и налоговый учет»:

Способ оценки стоимости МПЗ:  ФИФО;

Способ оценки товаров в рознице: По продажной стоимости;

Классы счетов расходов:  Класс 9.

· Закладка «Производство», «Счет 23»:
 «Распределение расходов основного и вспомогательного производства» − везде заполнить по плановой себестоимости выпуска.

Задание 2. Ввести данные о сотрудниках предприятия и начальные остатки по бухгалтерскому учету.
Доступ: «Кадры» − «Физические лица» (поле «Имя»).
Предварительно необходимо заполнить сведения о физических лицах организации: Крамаренко Петр Петрович, Легкая Инна Васильевна, Петров Геннадий Иванович.

Доступ: «Кадры» − «Сотрудники организации» (поле «Имя»).
При введении данных о сотрудниках необходимо использовать функцию «Создать нового сотрудника, выбрав его из справочника физических лиц» и добавить: Крамаренко Петр Петрович, Легкая Инна Васильевна, Петров Геннадий Иванович.

Доступ: «Кадры» −  «Должности».
Внести данные о должностях сотрудников: директор, главный бухгалтер, кладовщик. 

Доступ: «Предприятие» − «Ответственные лица организации».

Заполнить сведения об ответственных лицах организации.
Доступ: «Кадры» – «Прием на работу в организацию».
а) Крамаренко Петр Петрович, подразделение «АУП», должность «Директор», дата приема на работу – 1 сентября текущего года. 

б) Легкая Инна Васильевна, подразделение «АУП»,  должность «Главный бухгалтер»,  дата приема на работу – 1 сентября текущего года. 

в) Петров Геннадий Иванович, подразделение «Цех», должность «Кладовщик», дата приема на работу – 1 сентября текущего года.

При заполнении второй таблицы о приеме на работу в закладке «Начисления» по строкам напротив поля «Оклад по дням» указать размер заработной платы сотрудников:

− Крамаренко Петр Петрович (8000 грн) 

− Легкая Инна Васильевна (5000 грн).

− Петров Геннадий Иванович (850 грн).
Следует обязательно заполнить реквизит «Способ отражения в бухгалтерском учете» (соответствующий бухгалтерский счет затрат для отражения на нем начисленной зарплаты).

Доступ: «Предприятие» − «Ввод начальных остатков».
Предварительно необходимо «Установить дату ввода начальных остатков» - 31 августа текущего года.
1) «Текущие счета в национальной валюте»: основной текущий счет 
(№ 2525252525 в ВАТ «РЕАЛ БАНК», МФО 351588) – 750 тыс. грн;

2) «Неоплаченный капитал»: Крамаренко П. П. – 200 тыс. грн, Легкая И. В. – 50 тыс. грн;

3) «Уставный капитал»: Крамаренко П. П. – 700 тыс. грн, Легкая И. В. – 300 тыс. грн.

Учредители предприятия предварительно регистрируются в справочнике «Контрагенты» под своими фамилиями.

Задание 3. Проверить правильность выполнения задания, сформировав оборотно-сальдовую ведомость за 31 августа.

Доступ: «Отчеты» − «Оборотно-сальдовая ведомость».
Оборотно-сальдовая ведомость за 31 августа, грн.
	Код    счета
	Сальдо начальное
	Оборот
	Сальдо конечное

	
	дебет
	кредит
	дебет
	кредит
	дебет
	кредит

	00
	
	
	1000000
	1000000
	
	

	31.1
	
	
	750000
	
	750000
	

	40
	
	
	
	1000000
	
	1000000

	46
	
	
	250000
	
	250000
	

	Итого 
	
	
	2000000
	2000000
	1000000
	1000000


Практические задания к теме 3


Задание 1. 5 сентября поступили на оптовый склад от поставщика – фирмы «Колорит» товары (оплата не произведена). 
Доступ: «Покупка» − «Поступление товаров и услуг» (вид операции документа «Покупка, комиссия»).
Заполнить сведения о контрагенте (поставщике): юридический адрес – г. Харьков, ул. Солнечная, 55, тел. 335-35-35, директор – Трифонов А. С., код ЕГРПОУ 06548067, номер свидетельства плательщика НДС - 586746345, налоговый № 295768776, текущий счет № 1537770000 в ПАО «Приватбанк», г. Харьков., заполнение вида договора контрагента: наименование - «Основной договор»,  вид договора - «С поставщиком», закладка «Основные» (Ведение взаиморасчетов) - «По договору в целом», установить флаг - «Сложный учет НДС»).
Информация о товарах:


а) «Пальто женское», цена 250 грн. (НДС=20%) – 10 шт.;


б) «Пальто мужское», цена 235 грн. (НДС=20%) – 10 шт.


Задание 2. Для хозяйственной операции из задания 1 создать шаблон типовой операции и с его помощью осуществить ввод этой информации от 6 сентября.

Доступ: «Операции» − «Типовые операции».
В закладке «Название» (поле «Наименование») ввести название «Товары: поступление без оплаты».

Табличная часть шаблона типовой операции (закладка «Бухгалтерский и налоговый учет») должна содержать две проводки: 
1) на оприходование товара на склад от фирмы «Колорит» (для определения параметра «Сумма» по проводке необходимо ввести формулу:  «КоличествоДт*Цена», где «Цена» − должна быть предварительно добавлена в перечень параметров, запрашиваемых при вводе типовой операции.

2) на отражение налогового кредита по НДС. Для определения суммы НДС используется формула:  «Проводка1.Сумма*0.2».

После проверки преподавателем правильности выполнения задания сделать пометку на удаление данной операции.

Задание 3. Ввести хозяйственную операцию из задания 1 с помощью электронного документа «Счет на оплату поставщика» от 7 сентября  (меню − «Покупка»).

Далее по данным указанного счета на оплату поставщика, используя функцию «Ввести на основании» (вид документа «Поступление товаров и услуг»), отразить поступление товаров 8 сентября.

После проверки преподавателем правильности выполнения задания сделать пометку на удаление указанных в задании операций.
Задание 4. Удалить помеченные на удаление документы (меню «Операции» − «Удаление помеченных объектов»).

Задание 5. Проверить правильность выполнения задания, сформировав оборотно-сальдовую ведомость (меню «Отчеты») за 5 сентября.

Выдержка из оборотно-сальдовой ведомости за 5 сентября, грн.
	Код    счета
	Сальдо начальное
	Оборот
	Сальдо конечное

	
	дебет
	кредит
	дебет
	кредит
	дебет
	кредит

	28.1
	
	
	4850
	
	4850
	

	63.1
	
	
	
	5820
	
	5820

	64.4.2
	
	
	970
	
	970
	

	…
	…
	…
	…
	…
	…
	…

	Итого 
	100000
	100000
	5820
	5820
	1005820
	1005820


Практические задания к теме 4


Задание 1. 10 сентября оприходованы в качестве взноса в Уставный капитал.
Доступ: «Покупка» − «Поступление товаров и услуг» (вид операции «Оборудование»). Добавить отдельные документы по каждому из учредителей. 

Закладка «Оборудование»:

а) от учредителя Крамаренко П. П. − здание для швейного цеха по цене  200000 грн., % НДС − «Без НДС». 


б) от учредителя Легкой И. В.: 

− швейные машины (5 шт., по цене 6000 грн., % НДС − «Без НДС»);
− компьютеры (2 шт., по цене 7500 грн., % НДС − «Без НДС»);

− принтер (1 шт., по цене 5000 грн., % НДС − «Без НДС»).

Основные средства оприходованы на основной склад. Договор: наименование − «С учредителем», вид договора − «С поставщиком».
В закладке «Счета учета расчетов» заполнить «Счет учета расчетов с контрагентом» – 46. Проверить корреспонденцию счетов по данной операции.


Задание 2. 11 сентября поступила от фирмы «Теллур» (юридический адрес – г. Харьков, ул. Кривая, 25, тел. (057)336-35-35, директор – Романов А. Н., главный бухгалтер – Котова А. В., текущий счет № 1537775500 в ВАТ «РЕАЛ БАНК», г. Харьков, МФО 351588) программа (нематериальный актив) «1С: Предприятие 8.2» по цене 3000 грн. (в том числе НДС). 

Для регистрации документа используется доступ через пункт меню «НМА» – «Поступление НМА».

Задание 3. 12 сентября введены в эксплуатацию основные средства.
Доступ: «ОС» − «Ввод в эксплуатацию ОС» (вид операции «Оборудование»). 

При этом на каждую единицу (а не вид) однородных основных средств формируется отдельный элемент справочника «Основные средства» (например: швейная машина № 1, швейная машина № 2 и т.д.), которые в дальнейшем заносятся в поле «Основные средства».
1) Здание швейного цеха – 1 шт. 

В закладке «Общие сведения»  добавить (создать) способ отражения расходов по амортизации – «Амортизация общепроизводственных ОС» (счет затрат – 91). 

Закладка «Учетные данные»: МОЛ − Крамаренко П. П., подразделение «Цех», счет учета – 103, способ начисления амортизации – прямолинейный, срок полезного использования – 120 месяцев, ликвидационная стоимость – 20000 грн.
2) Швейные машины – 5 шт.
В закладке «Общие сведения»  добавить (создать) способ отражения расходов по амортизации – «Амортизация производственных ОС» (счет затрат – 231). Закладка «Учетные данные»: МОЛ − Крамаренко П. П., подразделение «Цех», счет учета – 104, способ начисления амортизации – прямолинейный, срок полезного использования – 60 месяцев, ликвидационная стоимость – 600 грн.

3) Компьютеры – 2 шт.
В закладке «Общие сведения»  добавить (создать) способ отражения расходов по амортизации – «Амортизация административных ОС» (счет затрат – 92). Закладка «Учетные данные»: МОЛ − Легкая И. В., подразделение «АУП», счет учета – 104, способ начисления амортизации – прямолинейный, срок полезного использования – 60 месяцев, ликвидационная стоимость – 750 грн.

4) Принтер – 1 шт.
В закладке «Общие сведения»  выбрать  ранее созданный способ отражения расходов по амортизации – «Амортизация административных ОС» (счет затрат – 92). 

Закладка «Учетные данные»: МОЛ − Легкая И. В., подразделение «АУП», счет учета – 104, способ начисления амортизации – прямолинейный, срок полезного использования – 60 месяцев, ликвидационная стоимость – 500 грн.

Задание 4 (для самостоятельной работы). 12 сентября введен в эксплуатацию нематериальный актив – программа «1С: Предприятие 8.2», МОЛ − Легкая И. В., подразделение «АУП», срок полезного использования – 60 месяцев, ликвидационная стоимость – 0 грн, способ начисления амортизации – прямолинейный, вид затрат – административные расходы.
Задание 5. Проверить правильность выполнения задания, сформировав оборотно-сальдовую ведомость (меню «Отчеты») за период 10-12 сентября.

Выдержка из оборотно-сальдовой ведомости за 10-12 сентября, грн.
	Код 
счета
	Сальдо начальное
	Оборот
	Сальдо конечное

	
	дебет
	кредит
	дебет
	кредит
	дебет
	кредит

	10.3
	
	
	200000
	
	200000
	

	10.4
	
	
	50000
	
	50000
	

	12.7
	
	
	2500
	
	2500
	

	15.2
	
	
	250000
	250000
	
	

	15.4
	
	
	2500
	2500
	
	

	46
	250000
	
	
	250000
	
	

	63.1
	
	5820
	
	3000
	
	8820

	64.4.2
	970
	
	500
	
	1470
	

	…
	…
	…
	…
	…
	…
	…

	Итого 
	1005820
	1005820
	505500
	505500
	1008820
	1008820


Практические задания к теме 5


Задание 1. Согласно счета-фактуры, 20 сентября оплачен с основного текущего счета аванс поставщику (фирме «Колорит») за материалы для производства продукции в сумме 42000 грн. (в том числе НДС, 20%).

Доступ: «Покупка» - «Счет на оплату поставщика»:

Данные счета-фактуры поставщика от 20 сентября:

а) «Ткань бежевая» – 1000 м по цене 18 грн. за 1 м. (в том числе НДС);

б) «Ткань зеленая» – 1000 м по цене 24 грн. за 1 м. (в том числе НДС).



Для оформления платежа выполняется доступ: «Покупка» − «Счет на оплату поставщика» (выбрать функцию «Ввести на основании», вид документа «Платежное поручение исходящее»).


30 сентября выполнить регистрацию аванса в налоговом учете по фирме «Колорит» на общую сумму 42000 грн. (доступ: «Налоговый учет» − «Регистрацию авансов в налоговом учете», в поле «Вид операции» выбрать «Аванс: определение параметров НУ).


Задание 2. 22 сентября с основного текущего счета полностью оплачена задолженность (сумму платежа определить самостоятельно):


а) фирме «Колорит» за поступившие ранее товары (женские и мужские пальто);

б) фирме «Теллур» за поставку программы «1С: Предприятие 8.2».

При оформлении платежного поручения исходящего следует поставить флаг напротив поля «Оплачено», а также выбрать соответствующий вид договора в одноименном поле. Проверить корреспонденцию счетов по операциям.

Доступ:  «Банк» − «Платежное поручение исходящее».

Задание 3. 25 сентября поступили с основного текущего счета в кассу наличные средства в сумме 200 грн. на хозяйственные нужды.


Доступ: «Касса» − «Приходный кассовый ордер» (вид операции «Получение наличных денежных средств в банке».

Задание 4. 25 сентября выдано в подотчет главному бухгалтеру Легкой И. В. на приобретение канцелярских изделий для офиса 150 грн. 


Доступ: «Касса» − «Расходный кассовый ордер» (вид операции «Выдача денежных средств подотчетному лицу»).

Задание 5. 25 сентября представлен авансовый отчет Легкой И. В. о расходовании средств на следующее (представлен чек магазина «Тополек»):


Доступ: «Касса»  − «Авансовый отчет».

В закладке «Авансы» необходимо указать (выбрать) ранее выданный аванс Легкой И. В..


В закладке «Товары» отразить оприходование на «Основной склад» следующей номенклатуры:


а) «Папка-скоросшиватель» – 20 шт., по 1,20 грн. (в т. ч. НДС);


б) «Калькулятор» – 2 шт., по 42 грн. (в т. ч. НДС);


в) «Ручка» – 10 шт., по 3,60 грн. (в т. ч. НДС).

Следует также отразить по каждой позиции номенклатуры в поле  «Контрагент» − «Тополек» и «Договор контрагента» − добавить «За наличные».   

Задание 6 (для самостоятельной работы). 25 сентября остаток неизрасходованной подотчетной суммы возвращен Легкой И. В. в кассу (сумму определить).


Задание 7. Сформировать лист кассовой книги за 25 сентября текущего года.


Доступ: «Касса» − «Кассовая книга». 
Задание 8. Проверить правильность выполнения задания, сформировав оборотно-сальдовую ведомость за период 20-30 сентября.

Выдержка из оборотно-сальдовой ведомости за 20-30 сентября, грн.
	Код   счета
	Сальдо начальное
	Оборот
	Сальдо конечное

	
	дебет
	кредит
	дебет
	кредит
	дебет
	кредит

	22.1
	
	
	120
	
	120
	

	30.1
	
	
	206
	150
	56
	

	31.1
	750000
	
	
	51020
	698980
	

	37.1
	
	
	42000
	
	42000
	

	37.2
	
	
	150
	150
	
	

	63.1
	
	8820
	8820
	
	
	

	64.4.2
	1470
	
	7024
	7000
	8484
	

	64.4.1
	
	
	
	7000
	
	7000

	Итого 
	1008820
	1008820
	58320
	58320
	1000000
	1000000


Практические задания к теме 6

Задание 1. 3 октября оприходованы на склад от фирмы «Колорит» материалы для производства продукции, которые были оплачены согласно счета от 20 сентября на общую сумму 42000 грн.

Доступ:  «Покупка» - «Счет на оплату поставщика». Выбрать счет от 20 сентября (фирма «Колорит») и используя функцию «Ввести на основании» создать «Поступление товаров и услуг» от 3 октября. 
Задание 2 (для самостоятельной работы). 3 октября оплачен с текущего банковского счета аванс поставщику ООО «Уют» (юридический адрес – г. Харьков, ул. Красная, 15, тел. 334-32-30, директор – Коноваленко В. Н., главный бухгалтер – Петрова А. В., код ЕДРПОУ 04658067, номер свидетельства плательщика НДС 876746345, индивидуальный налоговый № 4567687767, текущий счет № 1537770000 в ВАТ «РЕАЛ БАНК», МФО 351588) за материалы для ремонта швейного цеха в сумме 960 грн. (в т.ч. НДС=160 грн.).


Задание 3. 5 октября поступили на склад материалы для ремонта  швейного цеха от ООО «Уют»: 

а) краска белая – 10 банок по цене 20 грн (не включая НДС);

б) краска бежевая – 20 банок по 30 грн (не включая НДС).

Доступ:  «Покупка» - «Поступление товаров и услуг».
Задание 4. 10 октября переданы на хранение в «Склад цеха»  (создать «Склад цеха» в справочнике «Склады (места хранения)») материально-ответственному лицу Коротко Л. И. (начальник цеха, оклад 2900 грн, дата приема на работу – 1 октября текущего года) материалы: 10 банок белой краски; 20 банок бежевой краски. 

Доступ:  «Склад» -  «Перемещение товаров».
Задание 5. 12 октября списаны с Коротко Л. И. на ремонт швейного цеха материалы: краска белая – 8 банок; краска бежевая – 16 банок.

Доступ: «Производство» - «Требование-накладная». 

Задание 6. 12 октября переданы в эксплуатацию МБП для офиса в подотчет Легкой И. В.:


а) папки-скоросшиватели – 20 шт.;


б) калькулятор – 2 шт.;


в) ручки – 10 шт. 

Доступ:  «ОС» – «Малоценные активы» - «Передача малоценных активов в эксплуатацию». 

При заполнении назначения использования по каждому виду МБП необходимо указать количество по нормативу выдачи – 1 шт., срок полезного использования – 12 мес. Способ отражения расходов назвать - «Списание МБП административного назначения», указать счет 92 и подразделение «АУП». 
Задание 7. 13 октября списаны все ранее переданные в эксплуатацию МБП.

Доступ:  «ОС» – «Малоценные активы» - «Списание малоценных активов из эксплуатации».
Задание 8. 14 октября получен товар от ООО «Уют» - краска масляная (10 банок) по цене 40 грн. (не включая НДС).

Доступ:  «Покупка» – «Поступление товаров и услуг».

Задание 9. 15 октября оплачена задолженность ООО «Уют» за масляную краску.

Доступ:  «Покупка» – «Поступление товаров и услуг» (по предыдущей операции), далее «Заполнить на основании» - «Платежное поручение исходящее».
Задание 10. 31 октября произведено начисление зарплаты всем сотрудникам в соответствии с их окладами за октябрь текущего года (месяц начисления «Октябрь», норма дней за месяц – 21). 
Предварительно проверить и в случае необходимости заполнить по организации «Меркурий» документ «Список. Шкала ставок налогов» (доступ через пункт меню «Операции» - «Регистры сведений»). Установить единый социальный взнос: на фонд оплаты труда – 36,76%, удержание из зарплаты – 3,6%. 

Сначала сделать документ по начислению зарплаты работникам подразделения «АУП», а далее по работникам «Цеха». Для оформления документов использовать функцию «Заполнить и рассчитать все». 
Доступ: «Зарплата» - «Начисление зарплаты».


Задание 11. 31 октября начислен износ по основным средствам и нематериальным активам. 
Доступ: «Операции» – «Регламентные операции» - «Закрытие месяца».
В строке «Начисление амортизации» выделить - (, в остальных убрать выделение.
Задание 12. Проверить правильность выполнения всех заданий, сформировав оборотно-сальдовую ведомость (меню «Отчеты») с 1 по 31 октября, грн

	Код   счета
	Сальдо начальное
	Оборот
	Сальдо конечное

	
	дебет
	кредит
	дебет
	кредит
	дебет
	кредит

	13.1
	
	
	
	2250
	
	2250

	13.3
	
	
	
	41,67
	
	41,67

	20.1
	
	
	36600
	1440
	35160
	

	22.1
	120
	
	
	120
	
	

	28.1
	4850
	
	400
	
	5250
	

	31.1
	698980
	
	
	1440
	697540
	

	37.1
	42000
	
	960
	42960
	
	

	63.1
	
	
	43440
	43440
	
	

	64.1.1
	
	
	
	2422,05
	
	2422,05

	65.1
	
	
	
	6760,30
	
	6760,30

	66.1
	
	
	3025,05
	16750
	
	13724,95

	64.4.1
	
	7000
	
	-7000
	
	

	64.4.2
	8484
	
	240
	
	8724
	

	91
	
	
	7268,50
	
	7268,50
	

	92
	
	
	18240,47
	
	18240,47
	

	…
	…
	…
	…
	…
	…
	…

	Итого 
	1000000
	1000000
	110624,02
	110624,02
	1022776,92
	1022776,92


Практические задания к теме 7

Задание 1 (для самостоятельной работы). С 1 ноября приняты на работу в производство швеи с окладом 1500 грн.: Печкина В. В., Свечкина А. А., Кошкина Н. Н., Мошкина С. С. и Птичкина К. К. 
Необходимо заполнить справочник «Сотрудники организации» (меню «Кадры»). При этом обязательно заполняется реквизит «Способ отражения зарплаты в бухгалтерском учете», который необходим для формирования проводок по начислению заработной платы.

Задание 2. (для самостоятельной работы). 2 ноября поступили с основного текущего счета в кассу средства на выплату заработной платы за октябрь текущего года (сумму определить самостоятельно по данным оборотно-сальдовой ведомости на 31 октября, сальдо по сч. 661).

Задание 3. 3 ноября оформить две платежные ведомости на выплату зарплаты за октябрь (первая – для работников «АУП», вторая – для работников «Цеха») с помощью электронного документа «Зарплата к выплате» из меню «Зарплата». Указать месяц начисления – «Октябрь», вид выплаты «Очередная».

Оформление документов происходит с помощью функции «Заполнить» - «По характеру выплаты».
Дополнительно оформить расходный кассовый ордер на выплаченную зарплату (меню «Касса», документ «Расходный кассовый ордер», операция -  «Выплата заработной платы по ведомостям»).
Задание 4. 30 ноября произведено начисление зарплаты всем сотрудникам в соответствии с их окладами за ноябрь текущего года  (норма дней за месяц – 22).
Для отражения начисления заработной платы формируется два документа «Начисление зарплаты» (отдельно для работников «АУП» и «Цех»), табличная часть которого заполняется с помощью функции «Заполнить и рассчитать все». 
Задание 5. (для самостоятельной работы). 2 декабря поступили с основного текущего счета в кассу средства на выплату заработной платы за ноябрь текущего года (сумму определить самостоятельно по данным оборотно-сальдовой ведомости на 30 ноября, сальдо по сч. 661).

Задание 6. 3 декабря оформлены платежные ведомости и произведена выплата зарплаты за ноябрь работникам «АУП» и «Цех» из кассы предприятия. 
Указать месяц начисления – «Ноябрь», вид выплаты «Очередная».

Оформление документов происходит с помощью функции «Заполнить» - «По характеру выплаты».

Дополнительно оформить расходный кассовый ордер на выплаченную зарплату (меню «Касса», документ «Расходный кассовый ордер», операция -  «Выплата заработной платы по ведомостям»).

Задание 7. Проверить правильность выполнения задания, сформировав оборотно-сальдовые ведомости (меню «Отчеты») за следующие периоды: 30 октября - 3 ноября и 30 ноября - 3 декабря.

Выдержка из оборотно-сальдовой ведомости за 30 октября - 3 ноября, грн

	Код   счета
	Сальдо начальное
	Оборот
	Сальдо конечное

	
	дебет
	кредит
	дебет
	кредит
	дебет
	кредит

	30.1
	56
	
	13724,95
	13724,95
	56
	

	31.1
	697540
	
	
	13724,95
	683815,05
	

	…
	…
	…
	…
	…
	…
	…


Выдержка из оборотно-сальдовой ведомости за 30 ноября-3 декабря, грн

	
	
	
	
	
	
	

	Код   
счета
	Сальдо начальное
	Оборот
	Сальдо конечное

	
	дебет
	кредит
	дебет
	кредит
	дебет
	кредит

	103
	200000,00
	
	
	
	200000,00
	

	104
	50000,00
	
	
	
	50000,00
	

	127
	2500,00
	
	
	
	2500,00
	

	131
	
	2250,00
	
	
	
	2250,00

	133
	
	41,67
	
	
	
	41,67

	201
	35160,00
	
	
	
	35160,00
	

	231
	450,00
	
	10257,00
	
	10707,00
	

	281
	5250,00
	
	
	
	5250,00
	

	301
	56,00
	
	19870,45
	19870,45
	56,00
	

	311
	683815,05
	
	
	19870,45
	663944,60
	

	3721
	24,00
	
	
	
	24,00
	

	40
	
	1000000,00
	
	
	
	1000000,00

	6411
	
	2422,05
	
	3506,55
	
	5928,60

	6412
	10,00
	
	
	
	10,00
	

	6442
	8700,00
	
	
	
	8700,00
	

	651
	
	6760,30
	
	9787,30
	
	16547,60

	661
	
	
	24250,00
	24250,00
	
	

	91
	7268,50
	
	5128,50
	
	12397,00
	

	92
	18240,47
	
	17778,80
	
	36019,27
	

	Итого
	1009051,97
	1009051,97
	77284,75
	77284,75
	1018839,27
	1018839,27


Практические задания к теме 8

Задание 1. Создать элемент справочника «Типы цен номенклатуры» - «Плановая» (цена в грн., не включает НДС, метод округления «По арифметическим правилам», округлять до «0,01»).


Доступ: «Предприятие» - «Товары (материалы, продукция, услуги)» - «Типы цен номенклатуры».

Задание 2. Выбрать тип цен плановой себестоимости продукции – «Плановая».

Доступ: «Предприятие» - «Настройка параметров учета», закладка «Производство».
Задание 3. В уже существующей записи от 01.07.2011 по ООО «Меркурий внести информацию о методах распределения общепроизводственных затрат.

	Период
	Счет затрат
	Подразделение
	Статья затрат
	База

распределения
	Список статей затрат

	01.07.20ХХ
	91
	Цех
	Расходы на оплату труда (ОПЗ)
	Плановая себестоимость выпуска
	−

	01.07.20ХХ
	91
	Цех
	Взносы на социальные мероприятия (ОПЗ)
	Плановая себестоимость выпуска
	−

	01.07.20ХХ
	91
	Цех
	Амортизация ОС общепроизводственного назначения
	Плановая себестоимость выпуска
	−


Доступ: «Предприятие» - «Учетная политика» - «Учетная политика организаций», закладка «Производство», закладка «Счет 91» - «Методы распределения косвенных затрат».


Задание 4. (для самостоятельной работы). 10 ноября поступили на склад от фирмы «Колорит» материалы для производства продукции:


а) пуговицы бежевые – 1000 шт. по цене 2,5 грн за 1 шт. (не включая НДС);


б) пуговицы зеленые – 1000 шт. по цене 2,5 грн за 1 шт. (не включая НДС);


в) нитки бежевые – 200 бобин по цене 25 грн за 1 шт. (не включая НДС);


г) нитки зеленые – 200 бобин по цене 25 грн за 1 шт. (не включая НДС).


Задание 5. 12 ноября оплачена с текущего счета задолженность фирме «Колорит» за полученные материалы от 10 ноября (см. задание 4). 

Задание 6. Выбрать статью затрат «Прямые материальные производственные затраты кроме возвратных отходов» в «Прямых производственных затратах» для каждого из перечисленных материалов:


– нитки бежевые;


– нитки зеленые;


– пуговицы бежевые;


– пуговицы зеленые;


– ткань бежевая;


–  ткань зеленая.
Доступ: «Предприятие» - «Товары (материалы, продукция, услуги)» - «Номенклатура» - «Материалы», по всем указанным элементам номенклатуры в закладке  «Основные» (позиция «Статья затрат»).

Задание 7. Зарегистрировать следующие виды производимой предприятием продукции: «Жакет бежевый», «Жакет зеленый».

Доступ: «Склад» - «Номенклатура» - «Продукция».

В справочнике «Спецификации номенклатуры» установить нормы расхода материалов на производство продукции:

	Наименование
	Номенклатура

(продукция)
	Кол-во
	Ед. 
	Исх. комплектующие

	
	
	
	
	Номенклатура
	Кол-во
	Ед.

	Жакет бежевый
	Жакет бежевый
	1
	шт
	Ткань бежевая 
	2
	м

	
	
	
	
	Пуговицы бежевые
	3
	шт

	
	
	
	
	Нитки бежевые
	0,5
	б

	Пальто зеленое
	Пальто зеленое
	1
	шт
	Ткань зеленая 
	4
	м

	
	
	
	
	Пуговицы зеленые
	7
	шт

	
	
	
	
	Нитки зеленые
	1
	б



Доступ: «Склад» - «Номенклатура» - «Продукция» - «Жакет бежевый» (Жакет зеленый) - закладка «Спецификации».

Задание 8. Создать номенклатурную группу «Женская одежда», в которую включить «Жакет бежевый» и «Пальто зеленое» (налоговое назначение (НДС) в производстве – «Обл. НДС»).
Доступ: «Операции» - «Справочники» - «Номенклатурные группы». 


Дополнительно: В документе по начислению зарплаты работникам «Цех» от 30 ноября в закладке «Проводки» выбрать везде в субконто по дебету сч. 231 номенклатурную группу «Женская одежда».

Доступ: «Зарплата» - «Начисление зарплаты».

В справочнике «Способы отражения расходов по амортизации» в способе амортизации «Амортизация общепроизводственных ОС» (сч. 91) проверить наличие в аналитике «Статья затрат» - «Амортизация ОС общепроизводственного назначения», а по «Амортизация производственных ОС» (сч. 231) проверить наличие в аналитике «Номенклатурные группы» - «Женская одежда».

Доступ: «Операции» - «Справочники» - «Способы отражения расходов по амортизации и улучшению».

Задание 9. Установить для типа цен - «Плановая» цены для продукции:

Жакет бежевый – 150 грн.

Пальто зеленое – 300 грн.

Доступ: «Предприятие» - «Товары (материалы, продукция, услуги)» - «Установка цен номенклатуры». Дата создаваемого документа – 01.07.20ХХ.


Задание 10. Отразить в учете 28 ноября выпуск (производство) готовой продукции подразделением «Цех» (счет затрат – 231) на «Основной склад» с одновременным списанием материалов для ее производства.

	Номенклатура
	Количество
	Цена

(плановая)
	Спецификация
	Счет учета

	Жакет бежевый
	100
	150
	Жакет бежевый
	26

	Пальто зеленое
	40
	300
	Пальто зеленое 
	26



Доступ: «Производство» - «Отчет производства за смену». Закладку «Материалы» сформировать автоматически по кнопке «Заполнить».


Задание 11. Произвести окончательный расчет себестоимости

	Список
	Б    |   Н

	Начисление амортизации
	· 

	Расчет и корректировка себестоимости продукции (услуг)
	· 


Доступ: «Операции» - «Регламентные операции» - «Закрытие месяца». 

Дата создаваемого документа – 30 ноября.

Задание 12. Проверить правильность выполнения задания, сформировав оборотно-сальдовую ведомость (меню «Отчеты») за ноябрь.

Оборотно-сальдовая ведомость за ноябрь.
	
	
	
	
	
	
	

	Счет
	Сальдо на начало

периода
	Обороты за период
	Сальдо на конец

периода

	
	Дебет
	Кредит
	Дебет
	Кредит
	Дебет
	Кредит

	10
	250000,00
	
	
	
	250000,00
	

	103
	200000,00
	
	
	
	200000,00
	

	104
	50000,00
	
	
	
	50000,00
	

	12
	2500,00
	
	
	
	2500,00
	

	127
	2500,00
	
	
	
	2500,00
	

	13
	
	2291,67
	
	2291,67
	
	4583,34

	131
	
	2250,00
	
	2250,00
	
	4500,00

	133
	
	41,67
	
	41,67
	
	83,34

	20
	35160,00
	
	15000,00
	9900,00
	40260,00
	

	201
	35160,00
	
	15000,00
	9900,00
	40260,00
	

	23
	450,00
	
	27235,50
	27685,50
	
	

	231
	450,00
	
	27235,50
	27685,50
	
	

	26
	
	
	27685,50
	
	27685,50
	

	28
	5 250,00
	
	
	
	5250,00
	

	281
	5 250,00
	
	
	
	5250,00
	

	30
	56,00
	
	13724,95
	13724,95
	56,00
	

	301
	56,00
	
	13724,95
	13724,95
	56,00
	

	31
	697540,00
	
	
	31724,95
	665815,05
	

	311
	697540,00
	
	
	31724,95
	665815,05
	

	37
	24,00
	
	
	
	24,00
	

	372
	24,00
	
	
	
	24,00
	

	3721
	24,00
	
	
	
	24,00
	

	40
	
	1000000,00
	
	
	
	1000000,00

	63
	
	
	18000,00
	18000,00
	
	

	631
	
	
	18000,00
	18000,00
	
	

	64
	6287,95
	
	3000,00
	3506,55
	5781,40
	


Продолжение 

Оборотно-сальдовая ведомость за ноябрь.

	Счет
	Сальдо на начало

периода
	Обороты за период
	Сальдо на конец

периода

	
	Дебет
	Кредит
	Дебет
	Кредит
	Дебет
	Кредит

	641
	
	2412,05
	
	3506,55
	
	5918,60

	6411
	
	2422,05
	
	3506,55
	
	5928,60

	6412
	10,00
	
	
	
	10,00
	

	644
	8700,00
	
	3000,00
	
	11700,00
	

	6442
	8700,00
	
	3000,00
	
	11700,00
	

	65
	
	6760,30
	
	9787,30
	
	16547,60

	651
	
	6760,30
	
	9787,30
	
	16547,60

	66
	
	13724,95
	18104,50
	24250,00
	
	19870,45

	661
	
	13724,95
	18104,50
	24250,00
	
	19870,45

	91
	7268,50
	
	6628,50
	6628,50
	7268,50
	

	92
	18240,47
	
	18120,47
	
	36360,94
	

	Итого
	1022776,92
	1022776,92
	147499,42
	147499,42
	1041001,39
	1041001,39


Практические задания к теме 9.

Задание 1. Реализована готовая продукция 2 декабря оптовому покупателю ООО «Квадро».

	Номенклатура
	Кол-во
	Цена, грн
	% НДС
	Счет учета
	Схема

реализации

	Жакет бежевый
	100
	185
	20 %
	26
	Продукция

	Пальто зеленое
	40
	65
	20 %
	26
	Продукция



Доступ: «Продажа» - «Реализация товаров и услугу».

Задание 2. Розничная торговля. 

Заполнение справочников и внесение необходимых сведений:

· в справочник «Типы цен номенклатуры» добавить:

	Наименование
	Валюта цены
	Цены включают НДС
	Метод округления
	Округлять до

	Розничная
	грн.
	· 
	по арифм. правилам
	0,01


Доступ: «Предприятие» - «Товары (материалы, продукция, услуги)» - «Типы цен номенклатуры».

· в справочник «Склады (Места хранения)» добавить:

	Наименование
	Ответ. лицо
	Тип розничных цен
	Вид склада

	Магазин «Одежда»
	Крамаренко П. П.
	Розничная
	Розничный 

	Киоск «АЛЛА»
	
	
	НТТ


Доступ: «Склад» - «Склады (места хранения)».

· в справочник «Номенклатура» добавить:

	Группа номенклатуры
	Наименование
	Ед. измер.
	Ставка НДС

	Товары
	Товары 

в рознице
	грн.
	20%


Доступ: «Склад» - «Номенклатура».

· в регистр сведений «Счета учета номенклатуры» добавить:

	Номенклатура (группа 

номенклат.)
	Склад
	Тип 
склада
	Счет учета (БУ)
	Схема реализации
	Налоговое назначение
	Налоговое назначение

	Товары
	Магазин «Одежда»
	Розничный
	2821
	Товары


	Обл. НДС


	Торг. д-сть (пат.)

	Товары
	Киоск «АЛЛА»
	Розничный
	2822
	Товары


	Обл. НДС


	Торг. д-сть (пат.)


Доступ: «Предприятие» - «Товары (материалы, продукция, услуги)» - «Счета учета номенклатуры».

· добавить (установить) розничные цены с 1 декабря (тип цен «Розничная»):

	Товар
	Цена, грн.

	Пальто женское (артикул А125)
	360

	Пальто мужское (артикул А235)
	336


Доступ: «Предприятие» - «Товары (материалы, продукция, услуги)» - «Установка цен номенклатуры».

Задание 3. Оформить 2 декабря передачу товара со склада «Основной склад» в магазин «Одежда».

	Товар
	Количество, шт.

	Пальто женское (артикул А125)
	10

	Пальто мужское (артикул А235)
	10


Доступ: «Склад» - «Перемещение товаров» (операция «Товары, продукция»).


Задание 4. Оформить отчет о продажах в магазине «Одежда» за 5 декабря.
	Товар
	Количество, шт
	Счет учета

	Пальто женское (артикул А125)
	5
	2821

	Пальто мужское (артикул А235)
	3
	2821


Доступ: «Продажа» - «Отчет о розничных продажах», операция ККМ.

Задание 5. Отразить 5 декабря поступление всей розничной выручки в кассу.                    

Доступ: «Приходный кассовый ордер» (операция «Прием розничной выручки») рекомендуется создавать вводом на основании документа «Отчет о розничных продажах».

Задание 6. Оформить инкассацию всей розничной выручки (сумма из задания 5) в банк на текущий счет ООО «Меркурий» с помощью расходного кассового ордера от 5 декабря с операцией «Инкассация денежных средств» (сч. 333). 
 Доступ: «Касса».

Задание 7. Зачислить 5 декабря на текущий счет розничную выручку (сумма из задания 6) с помощью документа «Платежный ордер на поступление денежных средств» с видом операции «Инкассация денежных средств».
 Доступ: «Банк».

Задание 8. Сформировать лист кассовой книги за 5 декабря. 

Доступ: «Касса» - «Кассовая книга».
Задание 9. Произвести расчет средней торговой наценки по розничным продажам за декабрь месяц в бухгалтерском учете.

Доступ: «Операции» - «Регламентные операции» - «Закрытие месяца» (с установленной отметкой напротив «Расчет торговой наценки по проданным товарам». Дата создаваемого документа – 31.12.20ХХ.

Практические задания к теме 10.

Задание 1. Ввести курс НБУ для валюты EUR (1 EUR = 10,7020 грн., кратность - 1) по состоянию на 07.12.20ХХ г.

Доступ: «Операции» - «Регистры сведений» - «Курсы валют».
Задание 2. 7 декабря оформлена заявка на покупку иностранной валюты в сумме 4650 евро.

Организация (ООО «Меркурий»; счет валютный в EUR: создать для организации ООО «Меркурий (текущий счет в EUR, № 7373737373, в ПАО «РЕАЛ БАНК», г. Харьков); счет гривневый: текущий № 2525252525 в ПАО «РЕАЛ БАНК»  (МФО 351588); счет возврата: текущий № 2525252525 в ПАО «РЕАЛ БАНК»  (МФО 351588); сотрудник, уполномоченный на приобретение валюты: Легкая И. В.).
Уполномоченный банк (банк: ПАО "УКРЭКСИМБАНК", г. Харьков; счет банка: текущий № 1234567895 ПАО "УКРЭКСИМБАНК"; максимальный курс приобретения на МВРУ = 10,7530 грн. за 1 евро; комиссионные:  1%; основание: контракт № 635/FX-10.9 от 24.11.20ХХ г).
Доступ: «Банк» - «Заявка на покупку-продажу валюты».
Задание 3. На основании заявки (см. задание 2) оформить платежное поручение исходящее (меню «Банк») от 7 декабря на перечисление средств уполномоченному банку для приобретения иностранной валюты (евро).

Доступ: «Банк» - «Заявка на покупку-продажу валюты» - «Заявка 07.12.20ХХ г.» - «Ввести на основании» - «Платежное поручение исходящее».

Задание 4. На основании заявки (см. задание 2) отразить в бухгалтерском учете операцию по приобретению валюты с помощью документа «Покупка-продажа валюты» (меню «Банк») от 7 декабря.

Заполнить отчисления в ПФ в размере 0,5% от суммы в грн. по данному документу. Проанализировать результат проведения документа (бухгалтерские проводки).

Доступ: «Банк» - «Заявка на покупку-продажу валюты» - «Заявка 07.12.20ХХ г.» - «Ввести на основании» - «Покупка-продажа валюты».
Задание 5.
 На основании документа «Покупка-продажа валюты» (меню «Банк») от 7 декабря (см. задание 4) отразить поступление евро на валютный счет ООО «Меркурий» от 7 декабря. 

Доступ: «Банк» - «Покупка-продажа валюты 07.12.20ХХ г.» - «Ввести на основании» - «Платежное поручение входящее».

Задание 6. Ввести курс НБУ для валюты EUR (1 EUR = 10,6900 грн.) по состоянию на 08.12.20ХХ г.

Доступ: «Операции» - «Регистры сведений» - «Курсы валют».
8 декабря перечислен с валютного счета организации (счет учета: 312)  аванс немецкой фирме «DRK» (ввести в дополнительно созданную папку «Иностранные поставщики» в справочнике «Контрагенты»; договор - контракт № 635/FX-10.9 от 24.11.2011 г., валюта  - EUR) за товары в сумме 4650 евро.

Доступ: «Банк» - «Платежное поручение исходящее».

Задание 7. 23 декабря поступили на основной склад товары (счет учета – 281)  от фирмы «DRK»:

а) брюки мужские – 50 шт., цена покупки 40 евро (% НДС – «без НДС»);

б) брюки женские – 53 шт., цена покупки 50 евро (% НДС – «без НДС»).
Доступ: «Покупка» - «Поступление товаров и услуг».
Задание 8. 23 декабря была оформлена ГТД (грузовая таможенная декларация). При заполнении электронного документа в нем указать:

– закладка «Основные»: номер ГТД - 645; сумма таможенного сбора 850 грн.; по НДС оформлен налоговый вексель; дата выдачи 23.12.20ХХ г.

– закладка «разделы ГТД»: табличную часть закладки «Товары по разделу» сформировать на основании функции «Заполнить» - «Добавить из поступления» (выбрать сведения по товарам от фирмы «DRK»); далее воспользоваться функцией «Распределить» НДС; ставки и суммы пошлины, акцизного сбора не заполнять. Провести документ.
Доступ: «Покупка» - «ГТД по импорту».
Практические задания к теме 11.

Задание 1. Определить финансовые результаты по состоянию на 31.12.20ХХ г.

Доступ: «Операции» - «Регламентные операции» - «Определение финансовых результатов».

Задание 2. Построить по организации Баланс за 9 месяцев 20ХХ г. и Отчет о финансовых результатах за 20ХХ г. 
В перечне «Виды отчетов» выбрать необходимую форму отчета, кнопкой «Создать новый отчет» выбрать период составления отчета и сформировать отчет по кнопке «Заполнить». 

Доступ: «Отчеты» - «Регламентированная отчетность» - «Регламентированные отчеты (встроенные)».

Задание 3. Провести экспресс-проверку правильности ведения бухгалтерского учета на ООО «Меркурий» за период с 01.01.2011 г. по 31.12.2011 г.  Проанализировать полученные результаты

Доступ: «Операции» - «Регламентные операции» - «Экспресс-проверка ведения учета».

4. ВОПРОСЫ К ЗАЧЕТУ

по курсу «ИНФОРМАЦИОННЫЕ СИСТЕМЫ УЧЕТА»

1. Система управления экономическими объектами. 

2. Информационные системы, их роль и место в управлении. 

3. Виды информационных систем. 

4. Экономические информационные системы, их состав и структура.

5. Бухгалтерская информационная система. 

6. Общие принципы организации информационной системы учета. 

7. Формы автоматизированного бухгалтерского учета. 

8. Пользователи бухгалтерской информации. 

9. Экономическая информация, ее виды.

10. Требования к бухгалтерской информации.

11. Принципы функционирования системы: конфигурирование и ведение учета. 

12. Виды конфигураций.

13. Порядок запуска программы и выбора информационной базы.

14. Технические приемы работы с программой: главное окно программы, главное меню и панель инструментов, панель функций, окна, закладки и кнопки. 

15. Установление режима входа в систему.   

16. Регистры (сведений, накопления, расчета, бухгалтерии, расчета).

17. План счетов бухгалтерского учета (счета, субсчета). 

18. Использование механизма субконто для ведения аналитического учета.  

19. Справочники: формирование, редактирование и удаление их             элементов.

20. Ответственные лица организации.

21. Закрытие месяца.

22. Порядок заполнения реквизитов ручной операции. 

23. Особенности введения документов на основании ранее созданных.  

24. Формирование справочников основных средств и нематериальных активов. 

25. Поступление основных средств в качестве взноса в уставный капитал предприятия. 

26. Выбытие основных средств.

27. Учет арендованных основных средств. 

28. Учет основных средств, переданных в аренду.

29. Формирование основной информации об организации.

30. Настройка параметров учета и учетной политики организации.

31. Порядок ввода начальных остатков по счетам.

32. Проверка правильности ввода остатков. Вступительный баланс.

33. Способы ввода бухгалтерских операций.

34. Формирование шаблона типовой операции.

35. Ввод информации о хозяйственной операции на основе шаблона        типовой операции.

36. Отражение поступления основных средств и нематериальных активов.

37. Порядок накопления затрат на объекте строительства.

38. Введение в эксплуатацию основных средств и нематериальных активов.

39. Отражение расходов на ремонт основных средств.

40. Начисление амортизации основных средств и нематериальных активов.

41. Отражение расходов по амортизации.

42. Документы учета наличных расчетов предприятия.

43. Документы учета безналичных расчетов предприятия.

44. Порядок заполнения авансового отчета.

45. Формирование справочника по учету номенклатуры.

46. Составление приходных и расходных кассовых ордеров.

47. Формирование кассовой книги. 

48. Заполнение авансовых отчетов. 

49. Выписка исходящего и входящего платежного поручения. 

50. Формирование выписки банка по текущему счету.

51. Организация иерархического справочника товарно-материальных       ценностей.

52. Складские операции.

53. Отражение поступления ТМЦ по предоплате.

54. Отражение поступления ТМЦ с последующей оплатой. 

55. Акт сверки взаимных расчетов с контрагентом.

56. Приобретение материалов подотчетным лицом. 

57. Инвентаризация товарно-материальных ценностей.

58. Передача в эксплуатацию малоценных активов. 

59. Списание из эксплуатации малоценных активов. 
60. Формирование отчета о производстве за смену.

61. Оформление документа на списание материалов на производство.

62. Порядок комплектации номенклатуры.

63. Документы для учета оптовой торговли.

64. Формирование справочника контрагентов.

65. Реализация готовой продукции предприятия.

66. Особенности отражения в учете розничной торговли.

67. Оприходование выручки, полученной в розничной торговле.

68. Расчет средней торговой наценки и корректировка списания себестоимости проданных за месяц

69. Формирование справочника сотрудников.

70. Прием  на работу и увольнение из организации.

71. оформление сотрудника на работу по совместительству.

72. Порядок начисления заработной платы сотрудникам предприятия. 

73. Заполнение регламентированного производственного календаря.

74. Расчет удержаний из заработной платы. 

75. Расчет начислений на фонд оплаты труда. 

76. Отчетность по персоналу.

77. Формирование платежной ведомости.

78. Составление расчетных листков. 

79. Выплата зарплаты через банк.

80. Составление кассовых ордеров по выдаче заработной платы.

81. Установление порядка распределения общепроизводственных расходов. 

82. Инвентаризация незавершенного производства.

83. Формирование фактической калькуляции себестоимости готовой продукции. 

84. Выписка счета-фактуры на реализованную продукцию. 

85. Формирование финансового результата.

86. Заполнение справочника валют. 

87. Расчет суммы средств необходимых для покупки валюты. 

88. Оформление перечисления банку средств на покупку иностранной     валюты. 

89. Отражение покупки валюты. 

90. Оприходование товарно-материальных ценностей по импорту. 

91. Особенности заполнения грузовой таможенной декларации по импорту.

92. Оформление заявки на покупку-продажу валюты. 

93. Отражение курсовых разниц.

94. Порядок удаления объектов учета.

95. Карточка счета и анализ счета.

96. Оборотно-сальдовая ведомость.

97. Оборотно-сальдовая ведомость по счету.

98. Определение финансового результата деятельности.

99. Регламентированная отчетность.

100. Формирование финансовой отчетности.
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